SATUAN KERJA Nomor SOP

SOP — 01/SETWAN
Tanggal Pembuatan | 02 Januari 2021
Tanggal Revisi
- Tanggal Efektif 02 Januari 2021
Sekretariat DPRD Disahkan Oleh Sekretaris DPRD Kabupaten balangan 1
Kabupaten Balangan Nama SOP SOP Mekanisme Pengumpulan Data Kinerja |
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana :
1. | Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja 1. Memiliki kemampuan pengolahan data
Instansi Pemerintah 2. Mengetahui  tugas dan fungsi  Sistem
2. | PermenPAN dan RB No. 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Akuntabilitasi Kinerja Instansi Pemerintah
Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Review atas Laporan Kinerja 3. Memahami tugas pokok dan fungsi dalam
pembuatan laporan kinerja
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja 1. Peraturan Perundang-undangan yang terkait
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan dengan penyusunan LAKIP
3. SOP Penyusunan Laporan Kinerja 2. Data dan Informasi yang terkait dengan
pelaksanaan program kegiatan
3. ATK
4. Komputer J
Peringatan Pencatatan dan pendataan \

Apabila Pengumpulan Data Kinerja tidak terselesaikan dengan baik dan benar maka
kegiatan Pelaporan akan terhambat

Setiap tahap kegiatan terdokumentasi dengan baik,
baik dalam bentuk softcopy maupun hardcopy

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA

SEKRETARIAT DPRD MUTU BAKU

KEGIATAN
SEKRETARIS DPRD KEPALA KEPALA SUB KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT

BAGIAN BAGIAN

Mendisposisikan
kepada kepala bagian /
kepala sub bagian
untuk melakukan input
data kinerja organisasi

Disposisi Surat Disposisi

3 Hari

Memerintahkan kepada
kepala sub bagian
terkait untuk
melakukan input data
kinerja organisasi

Lembar

Lembar Disposisi
Disposisi

Mengisi data input PK, Rencana

Data input kinerja

kinerja organisasi aksi, draft 3 Hari | organisasi yangtelah
melalui format data laporan diisi
yang tersedia kinerja
Data isian input
Verifikasi data isian Data Laporan 3 Hari kinerja organisasi
input kinerja organisasi kinerja yang telah
diverifikasi
. .. 4 Data isian input
Verikasi , Validasi dan kinerja organisasl
penandatanganan data Data Laporan 3 Hari yang telah
isian input kinerja kinerja

diverifikasi, Validasi,

organisasi dan ditandatangani

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

